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คำนำ

         คู่มือการให้บริการกลุ่มบริหารงบประมาณของโรงเรียนไพศาลีพิทยาเล่มนี้ จัดทำขึ้นเพื่อประสาน

ความเข้าใจให้คณะครูและบุคลากรที่อยู่ในโรงเรียน ได้ศึกษากฎระเบียบ ข้อบังคับ คำชี้แจง ข้อมูล ตลอด

จนแนวปฏิบัติงานของการบริหารงบประมาณโรงเรียนไพศาลีพิทยา เพื่อจะได้นำไปปฏิบัติให้ถูกต้อง และ

สามารถอยู่ร่วมกันอย่างมีความสุข ประสบความสำเร็จในการบริหารงานต่างๆทางโรงเรียนหวังเป็นอย่าง

ยิ่งว่าคู่มือการให้บริการกลุ่มบริหารงานฝ่ายบริหารงบประมาณของโรงเรียนไพศาลีพิทยาเล่มนี้ จะเกิด

ประโยชน์ต่อครู นักเรียน ผู้ปกครองและผู้ที่เกี่ยวข้องต่อไป

กลุ่มบริหารงบประมาณ



สารบัญ

เรื่อง หน้า

บทนำ

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการเงิน

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพัสดุ

ขั้นตอนการดำเนินการขอจัดซื้อ/จัดจ้าง

ขั้นตอนการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ
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