
คูม่อืการใหบ้รกิาร
กลุม่บรหิารงบประมาณ

โรงเรียนไพศาลีพิทยา
อําเภไพศาลี จังหวัดนครสวรรค

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ



คํานํา

         คูมือการใหบริการกลุมบริหารงบประมาณของโรงเรียนไพศาลีพิทยาเลมน้ี จัดทําข้ึนเพ่ือประสาน

ความเขาใจใหคณะครูและบุคลากรท่ีอยูในโรงเรียน ไดศึกษากฎระเบียบ ขอบังคับ คําช้ีแจง ขอมูล ตลอด

จนแนวปฏิบัติงานของการบริหารงบประมาณโรงเรียนไพศาลีพิทยา เพ่ือจะไดนําไปปฏิบัติใหถูกตอง และ

สามารถอยูรวมกันอยางมีความสุข ประสบความสําเร็จในการบริหารงานตางๆทางโรงเรียนหวังเปนอยาง

ย่ิงวาคูมือการใหบริการกลุมบริหารงานฝายบริหารงบประมาณของโรงเรียนไพศาลีพิทยาเลมน้ี จะเกิด

ประโยชนตอครู นักเรียน ผูปกครองและผูท่ีเก่ียวของตอไป

กลุมบริหารงบประมาณ



สารบัญ

เร่ือง หนา

บทนํา

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเงิน

ข้ันตอนการปฏิบัติงานพัสดุ

ข้ันตอนการดําเนินการขอจัดซ้ือ/จัดจาง

ข้ันตอนการจัดทําคําขอต้ังงบประมาณ

1

2

3

4



1



2



3



4


