
กลุมงานบริหารวิชาการ 
คูมือการปฏิบัติงาน 

ประจําปการศึกษา 2567 

โรงเรียนไพศาลีพิทยา 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

สํานักงานกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ 



    คูมือการปฏิบัติงานของกลุมบริหารวิชาการจัดทําข้ึนเพ่ือประกอบการปฏิบัติหนาท่ีใหครบถวนสมบูรณ          
ตามขอบขายของกลุมงาน เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปตามมาตรฐานการดําเนินงานน้ีเปนการพรรณนางานและ
กําหนดบทบาทหนาท่ีในการปฏิบัติงานดานวิชาการของบุคลากร เปนการนําหลักการบริหารมาสูการปฏิบัติท่ีเปนจริง
ใหไดผลอยางมีประสิทธิภาพ โดยมีเปาหมายการพัฒนางานวิชาการในโรงเรียนสูผูเรียน ชุมชนและทองถ่ิน            
ซ่ึงขอบขายของงานกลุมบริหารวิชาการ ประกอบดวย งานสํานักงานกลุมวิชาการ  งานพัฒนาหลักสูตร แผนการ
เรียน และตารางเรียนงานนิเทศการจัดการเรียนรู งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษางานพัฒนาส่ือ นวัตกรรม
เทคโนโลยี แหลงเรียนรู งานพัฒนากระบวนการเรียนรู งานรับ – จําหนายนักเรียน งานวัดและประเมินผล และเทียบ
โอนผลการเรียน งานทะเบียน และ GPA  งานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน งานหองสมุด งานขอมูลสารสนเทศ ขอมูลสถิติ
งานจัดการเรียนรูแบบเรียนรวม และงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน

                หวังเปนอยางย่ิงวา คูมือการปฏิบัติงานของกลุมบริหารวิชาการเลมน้ี คงเปนประโยชนและเปนแนวทาง

สําหรับคณะครู และผูท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการตอไป

คํานํา

ก

กลุมบริหารวิชาการ
โรงเรียนไพศาลีพิทยา

คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค



สารบญั

ข

คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค



โครงสรางการบรหิารงานกลุมบรหิารวชิาการ โรงเรยีนไพศาลพีทิยา

1

นายกิจจา เอ่ียมระหงษ
ผูอํานวยการโรงเรียนไพศาลีพิทยา

คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

นางสาวจารุวรรณ ทองนิตย
รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ

นางจรัสศรี หะทะยัง
หัวหนากลุมบริหารวิชาการ
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คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค
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กลุมงานวชิาการ

นางจรัสศรี หะทะยัง
หัวหนากลุมงานวิชาการ

๑. งานสํานักงานกลุมวิชาการ

นายภัทรพล ชูลาภ
หัวหนางานสํานักงานกลุมวิชาการ

นางสาวรุจิราภรณ กล่ําจีน
ผูชวย

นางสาวสุนันทา เมืองนาคิน
ผูชวยและเลขานุการ

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

จัดเตรียมเอกสารการประชุม ระเบียบวาระการประชุม หนังสือเชิญประชุม บันทึกการประชุม              
เสนอรายงานกลุมงานวิชาการ

1.

จัดทําระเบียนรับ-สงเอกสารและหนังสือราชการตามระบบ การติดตามเก็บเร่ืองการเขาแฟมตาง ๆ  และจัดพิมพคํา
ส่ังของกลุมงานวิชาการ

2.

จัดหา  ควบ คุม  บํ า รุ ง รักษา วัส ดุค รุ ภัณฑภายในก ลุ ม งาน  จัด เ ก็บและ ดูแล พัส ดุ อุปกรณของ              
สํ า นักงานก ลุ ม งาน วิชาการ

3 .

 กํากับดูแลรักษาและจัดหองสํานักงานบริหารวิชาการใหอยูในสภาพท่ีเรียบรอยและเหมาะสม 4.
    ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
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2. งานพัฒนาหลักสูตร แผนการเรียนและตารางเรียน

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
หัวหนางานพัฒนาหลักสูตร แผนการเรียนและตารางเรียน

นางสาวสุนิสา เฉยดิษฐ
รองหัวหนา ฯ

นางจรัสศรี หะทะยัง
ผูชวย

นางสุกัญญา ตลอดภพ
ผูชวย

นางสาวนภาภรณ เพียงเพ็ญ
ผูชวย

นางสาวสุมาลี พรมปญโญ
ผูชวย

นางสาวสาวิตรี เกตุประยูร
ผูชวย

นางสาวสุจิตรา เสือนอย
ผูชวย

นางสาวศศิธร จุฬมุสิก
ผูชวย

นางสุรีรัตน ยอดทอง
ผูชวย

นางสาวชอเอ้ือง คุณยศย่ิง
ผูชวย

นางสาววาธิณี เมณฑกูล
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวย

นางสาวนิศารัตน อินชาญ
ผูชวย

นางสาวรัชนีกร บุญออน
ผูชวยและเลขานุการ
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มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

ศึกษา วิเคราะหเอกสารหลักสูตร และขอมูลท่ีดําเนินการตอการพัฒนาหลักสูตร1.
 วิเคราะหสภาพแวดลอม และประเมินสถานภาพของสถานศึกษา เพ่ือกําหนดวิสัยทัศน ภารกิจ 2.
ศึกษาวิเคราะหหลักสูตรแกนกลางการศึกษา พุทธศักราช๒๕๕๑ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๐) มาตรฐาน
การเรียนรู/ตัวช้ีวัด (ปรับปรุง ๒๕๖๐)

3.

ประสานงานและจัดทําโครงสรางของหลักสูตรสถานศึกษาใหสอดคลองกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน

4.

กํากับติดตามใหคุณครูนําหลักสูตรสถานศึกษาไปใช5.
 ประเมินการใชหลักสูตรเพ่ือนําขอมูลมาปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษาใหมีคุณภาพย่ิงข้ึน 6.
 ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา7.
 นําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอนและบริหารจัดการการใชหลักสูตรสถานศึกษาใหเหมาะสม8.
 นิเทศการใชหลักสูตร9.
 ติดตามและประเมินผลการใชหลักสูตร10.
 ดําเนินการวางแผนจัดตารางสอนและแผนการเรียน11.
 ประสานกับหัวหนากลุมสาระการเรียนรูเพ่ือกําหนดรายละเอียดเก่ียวกับงานสอน 12.
ดําเนินการจัดตารางสอนในรูปคณะกรรมการใหสอดคลองกับนโยบายของโรงเรียน กลุมบริหารงานวิชาการ
และกลุมสาระการเรียนรู

13.

รับฟงปญหา ขอเสนอแนะ และแกไขปญหาอันเน่ืองมาจากการจัดตารางสอนบริหารงานแตละกลุมสาระ
การเรียนรู และของโรงเรียนใหเปนปจจุบัน เพ่ือนิเทศ กํากับ ติดตามตอไป

14.

  ๑๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

3. งานการนิเทศการจัดการเรียนรู

นางจรัสศรี หะทะยัง
หัวหนางานการนิเทศการจัดการเรียนรู

นางสุกัญญา ตลอดภพ
รองหัวหนา ฯ

นางสาวนภาภรณ เพียงเพ็ญ
ผูชวย

นางสาวสุมาลี พรมปญโญ
ผูชวย

นางสาวสาวิตรี เกตุประยูร
ผูชวย
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นางสาวสุจิตรา เสือนอย
ผูชวย

นางสาวศศิธร จุฬมุสิก
ผูชวย

นางสุรีรัตน ยอดทอง
ผูชวย

นางสาวชอเอ้ือง คุณยศย่ิง
ผูชวย

นางสาววาธิณี เมณฑกูล
ผูชวย

นางสาวรัชนีกร บุญออน
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวย

นางสาวนิศารัตน อินชาญ
ผูชวย

นางสาวสุนิสา เฉยดิษฐ
ผูชวย

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
ผูชวยและเลขานุการ

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

 กําหนดการนิเทศการเรียนการสอน1.
 สรางความตระหนักใหแกครูและผูเก่ียวของใหเขาใจกระบวนการนิเทศ พัฒนาปรับปรุง วิธีการทํางานของ
แตละบุคคลใหมีคุณภาพ

2.

 จัดการนิเทศภายในสถานศึกษาใหมีคุณภาพท่ัวถึงและตอเน่ืองเปนระบบและกระบวนการ3.
 จัดระบบนิเทศภายในสถานศึกษาใหเช่ือมโยงกับระบบนิเทศการศึกษาของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา4.
 ประสานงานใหกลุมสาระการเรียนรูมีการนิเทศการสอนแบบกัลยาณมิตร5.
 กํากับ นิเทศ ติดตาม ประเมินผล รายงานผลการปฏิบัติงานเม่ือส้ินภาคเรียนและส้ินปการศึกษา6.

    ๗. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
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๔. งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา

นางสาวชลพัชร เพชรพลอยนิล
หัวหนางานวิจัยพัฒนาคุณภาพการศึกษา

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
รองหัวหนา ฯ

นายภัทรพล ชูลาภ
ผูชวย

นางสาวสุนันทา เมืองนาคิน
ผูชวย

นางสาวศศิธร จุฬมุสิก
ผูชวยและเลขานุการ

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

ศึกษา วิเคราะห วิจัย การบริหารจัดการและพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวมของสถานศึกษา1.
สงเสริมใหครูศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนรูอยางหลากหลายในทุกกลุมสาระการเรียนรู2.
จัดหาเอกสารงานวิจัย เพ่ือสงเสริมการทําผลงานทางวิชาการของครู3.
ใหคําปรึกษาและอํานวยความสะดวกแกครูในการทําวิจัยในช้ันเรียนและวิจัยการศึกษา4.
ประสานความรวมมือในการศึกษา วิเคราะห วิจัย ตลอดจนการเผยแพรผลงานวิจัยของครู 5.
รวบรวมผลการดําเนินงานวิจัย เพ่ือพัฒนาการเรียนการสอนของครู และจัดทําทําเนียบงานวิจัย เพ่ือเผยแพรผลงาน6.
ติดตาม ประเมินผลและสรุปรายงานผลการดําเนินงานวิจัยทางการศึกษาเพ่ือปรับปรุงพัฒนาใหดีย่ิงข้ึน7.
ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย8.
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5. งานพัฒนาส่ือนวัตกรรม เทคโนโลยี แหลงเรียนรู

นางปนัดดา สุขรักษ
หัวหนางานพัฒนาส่ือนวัตกรรม เทคโนโลยี แหลงเรียนรู

นางสาวศิวพร กาแดง
รองหัวหนา ฯ

นายภัทรพล ชูลาภ
ผูชวย

นางสาววัชรา ปานนาค
ผูชวย

นางสาวสรวีย ทองทาบวงศ
ผูชวย

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

จัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ของงานพัฒนาส่ือและเทคโนโลยี1.
รวบรวมขอมูล วิเคราะหความจําเปนในการใชส่ือของครู นักเรียนและชุมชน 2.
จัดการอบรมการจัดทําส่ือใหกับบุคลากรในโรงเรียน3.
สงเสริมใหครูผลิตส่ือ พัฒนาส่ือ และนวัตกรรมการเรียนการสอน 4.
จัดทําเอกสาร/ใบความรู/เว็บไซต เพ่ือใหความรูเก่ียวกับการพัฒนาส่ือ 5.
จัดหาส่ือและเทคโนโลยีจําเปนในการพัฒนาส่ือ และใชส่ือในการเรียนการสอน 6.
สนับสนุน และจัดการประกวดส่ือและนวัตกรรม ท้ังในและนอกโรงเรียน 7.
จัดทําทะเบียนคุมส่ือนวัตกรรมการเรียนการสอน ของโรงเรียนและกลุมสาระการเรียนรู 8.
สรุปผลการใชส่ือและนวัตกรรมของโรงเรียน จัดทําเปนรายงานและสถิติ 9.
ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย10.

นางสาวจิตสุภา บางไทร
ผูชวยและเลขานุการ
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คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

6. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู

นางสาวสุนิสา เฉยดิษฐ
หัวหนางานพัฒนากระบวนการเรียนรู

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี
ใหคําแนะนําในการทําเอกสารประกอบการเรียนการสอนของครู เชน แผนการจัดการเรียนรู บันทึกหลังสอน นวัตกรรมท่ีใชใน
การจัดการเรียนรู

1.

      ๒. สรุป รวบรวมผลงานพัฒนาการจัดการเรียนการสอนของครูทุกกลุมสาระการเรียนรู
      ๓. สรุป รวบรวมการจัดสอนแทนของครูทุกกลุมสาระการเรียนรู
      ๔. รวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวกับการพัฒนาวิชาการ ผลงานทางวิชาการเพ่ือใหครูไดศึกษาคนควา
      5. ใหการสงเสริม สนับสนุนการจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรูของนักเรียน เชน กิจกรรมคายวิชาการ 
          การสอนเสริมนักเรียน ม.๓, ม.6 เพ่ือเตรียมพรอมในการสอบ O - NET

นางสุกัญญา ตลอดภพ
รองหัวหนา ฯ

นางจรัสศรี หะทะยัง
ผูชวย

นางสาวสุจิตรา เสือนอย
ผูชวย

นางปนัดดา สุขรักษ
ผูชวย

นายธนะศักด์ิ เคสา
ผูชวย

นางสาวชลพัชร เพชรพลอยนิล
ผูชวย

นายภัทรพล ชูลาภ
ผูชวย

นางสาวรัชนีกร บุญออน
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวย

นางสาวนิศารัตน อินชาญ
ผูชวย

นางสาวสรวีย ทองทาบวงศ
ผูชวย

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
ผูชวยและเลขานุการ
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คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี (ตอ)
      6. ใหการสงเสริม สนับสนุนใหครูไดเขารับการอบรม เพ่ือพัฒนาความรู เพ่ือประโยชนตอการเรียนการสอน
      ๗. ใหการสงเสริมสนับสนุนการแขงขันทักษะทางวิชาการของนักเรียน 
      8. ประเมินและสรุปผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุง พัฒนางานใหดีย่ิงข้ึน 
      9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

7. งานรับ-จําหนายนักเรียน

นางจรัสศรี หะทะยัง
หัวหนางานรับ-จําหนายนักเรียน

นางสาวสุจิตรา เสือนอย
รองหัวหนา ฯ

นางสาวจิตสุภา บางไทร
ผูชวย

นางปนัดดา สุขรักษ
ผูชวย

นางสาวศิวพร กาแดง
ผูชวย

นางสาวศิยามล เปยคํา
ผูชวย

นางสาวสุนิสา เฉยดิษฐ
ผูชวย

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
ผูชวย

นายธนะศักด์ิ เคสา
ผูชวย

นายภัทรพล ชูลาภ
ผูชวย

นางสาวรัชนีกร บุญออน
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวย
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คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

นางสาวนิศารัตน อินชาญ
ผูชวย

นางสุกัญญา ตลอดภพ
ผูชวยและเลขานุการ

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี
 รับ-จําหนายนักเรียนในแตละภาคเรียน/ปการศึกษาใหเปนปจจุบัน1.
 จัดทํา รวบรวม และจัดเก็บเอกสาร รายงานเก่ียวกับการรับ-จําหนายนักเรียน2.
 จัดทําแผนงาน/โครงการและปฏิทินปฏิบัติงานของงานรับนักเรียน3.
 กําหนดเขตพ้ืนท่ีบริการ โครงสราง แผนการ รับนักเรียน4.
 กําหนดแนวปฏิบัติ ข้ันตอนและวิธีการรับนักเรียนของโรงเรียนใหสอดคลองกับนโยบาย การรับนักเรียนจากหนวยงานตนสังกัด5.
 จัดทําคูมือการรับนักเรียน ใบสมัคร บัตรประจําตัวผูสมัคร เพ่ืออํานวยความสะดวกแกนักเรียน และผูปกครองท่ีสนใจ6.
 จัดนักเรียนเขาช้ันเรียนตามศักยภาพของนักเรียนและตามความเหมาะสม7.
 รายงานผลการรับนักเรียนตอหนวยงานตนสังกัด8.
 ประเมินผลและสรุปผลการปฏิบัติงาน เพ่ือปรับปรุง พัฒนางานใหดีข้ึน 9.
 จัดทําบัตรประจําตัวนักเรียน10.
 ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ  ตามท่ีไดรับมอบหมาย11.
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คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

กลุมงานสงเสรมิวชิาการ

นางสุกัญญา ตลอดภพ
หัวหนากลุมงานสงเสริมวิชาการ

๑. งานวัดและประเมินผล

นางสุกัญญา ตลอดภพ
หัวหนางานวัดและประเมินผล

นางสาวชลพัชร เพชรพลอยนิล
รองหัวหนา ฯ

นางจรัสศรี หะทะยัง
ผูชวย

นายธนะศักด์ิ เคสา
ผูชวย

นางสาวสุจิตรา เสือนอย
ผูชวย

นางสาวรัชนีกร บุญออน
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวย
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คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

 จัดทําระเบียบ แนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา1.
 สงเสริมใหครูจัดทําแผนการวัดผลและประเมินผลแตละรายวิชาใหสอดคลองกับมาตรฐานการศึกษา สาระการเรียนรู
หนวยการเรียนรู แผนการจัดการเรียนรู และการจัดกิจกรรมการเรียนรู 

2.

 สงเสริมใหครูดําเนินการวัดผล และประเมินผลการเรียนการสอน โดยเนนการประเมินตามสภาพจริงจากกระบวนการปฏิบัติ
และผลงาน

3.

ประสานงานและควบคุมดูแล ใหการวัดและประเมินผล ดําเนินไปตามระเบียบการวัดผลถูกตอง ตามกําหนดเวลาท่ีระบุไวใน
ปฏิทินของโรงเรียน

4.

ประสานงาน อํานวยความสะดวก และควบคุมใหการจัดขอสอบและการจัดสอบของโรงเรียน การจัดกรรมการคุมสอบ5.
       ท้ังการสอบปกติ สอบแกตัว และสอบวัดผลระดับกลุมโรงเรียน เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและการทดสอบระดับชาติ                     
    6. รวบรวมผลการสอบของนักเรียนเพ่ือเสนออนุมัติผลการเรียนและติดตามการแจงผลการเรียนแกนักเรียนและผูปกครอง
    ๗. พัฒนาเคร่ืองมือวัดและประเมินผลใหไดมาตรฐาน
    8. จัดใหมีการเทียบโอนความรู ทักษะ ประสบการณและผลการเรียนจากสถานศึกษา สถานประกอบ การอ่ืน ๆ 
        ตามแนวทางท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด
    9. ควบคุม กํากับ ดูแลการใชโปรแกรม SGS
    ๑๐. ดําเนินการเก่ียวกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียนตามระเบียบวาดวยการวัดผลประเมินผลการเรียน                           
        และตามแนวปฏิบัติของสถานศึกษา
    11. จัดทําตารางสอบระหวางภาค ปลายภาคเรียนและตารางการสอบแกตัว
    ๑๒. สํารวจรายช่ือนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไมครบเสนอตอผูบริหารสถานศึกษา และประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีไมมีสิทธ์ิสอบ
    ๑๓. ดําเนินการเก่ียวกับนักเรียนท่ีไมมีสิทธิสอบ หรือมีผลการเรียนไมผานเกณฑ
    ๑๔. ตรวจสอบและรวบรวมแบบบันทึกเวลาเรียนและประเมินผลการเรียนของ กลุมสาระการเรียนรู 
    ๑๕. จัดทําระบบฐานขอมูลการวัดผลประเมินผลทางการเรียน
    ๑๖. รวบรวมผลการเรียนทุกรายวิชาของนักเรียน และบันทึกผลในแบบรายงานการพัฒนาคุณภาพ ผูเรียนเปนรายบุคคล (ปพ.6)
    ๑๗. ดําเนินการประกาศผลการสอบปลายภาคและการสอบแกตัว
    ๑๘. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาในการรายงานผลการเรียนใหผูปกครองนักเรียนรับทราบ 
    ๑๙. จัดทําขอมูล สถิติ ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักเรียนแยกตามระดับช้ันและกลุมสาระการเรียนรู
          เพ่ือเปนขอมูลในการประชาสัมพันธและการพัฒนา
    ๒๐. ดูแลและประสานงานกับครูผูสอนและครูท่ีปรึกษาในการสรุปผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค 
          การประเมินการอาน การคิดวิเคราะหและเขียนส่ือความ การประเมินกิจกรรม สาธารณประโยชนของนักเรียน
    ๒๑. จัดทําหลักฐานผลการเรียนของนักเรียนทุกระดับช้ัน และรายงานผลการเรียนของนักเรียนสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ
    ๒๒. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

นางสาวนิศารัตน อินชาญ
ผูชวย

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
ผูชวยและเลขานุการ
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คูมือการปฏิบัติงานกลุมบริหารวิชาการ โรงเรียนไพศาลีพิทยา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค

2. งานทะเบียน และ GPA

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานทะเบียน และ GPA1.
กําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกับงานทะเบียนของสถานศึกษา2.
ใหความรูเก่ียวกับงานทะเบียนแกครู นักเรียน และผูปกครอง3.
จัดทําและตรวจสอบคา GPA และ PR ของนักเรียน4.
จัดเทียบโอนความรู ทักษะ ประสบการณ และผลการเรียนจากสถานศึกษาอ่ืน ตามแนวทางท่ีหนวยงานตนสังกัดกําหนด5.
ออกเลขประจําตัวนักเรียนท่ีเขาใหม6.
จัดทําและรวบรวมขอมูลประวัตินักเรียน บันทึกขอมูลประวัตินักเรียน7.
ตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา8.
จัดทําสถิติจํานวนนักเรียนและการจําหนายนักเรียนใหเปนปจจุบัน9.
จัดทําทะเบียนรายช่ือนักเรียนตามช้ันเรียน สําหรับการใชงานและบริการแกผูเก่ียวของ 10.
จัดทําทะเบียนนักเรียนท่ีแขวนลอย11.
จัดทําแบบฟอรมและใบคํารองในการดําเนินงานทุกประเภทของงานทะเบียนนักเรียน12.

นางสาวสุจิตรา เสือนอย
หัวหนางานทะเบียน และ GPA

นางสาวรัชนีกร บุญออน
รองหัวหนา ฯ

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
ผูชวย

นางสาวชลพัชร เพชรพลอยนิล
ผูชวย

นายธนะศักด์ิ เคสา
ผูชวย

นางสาววริศรา นันทวรรณ
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวยและเลขานุการ
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มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี (ตอ)

๑3. ตรวจสอบการจบหลักสูตรเพ่ือรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอกลุมบริหาร
1.4 จัดทําเอกสารหลักฐานทางการศึกษา ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ประกาศนียบัตรขอนักเรียนท่ีจบการศึกษา (ปพ.๒)  
      แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา (ปพ.๓) และใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7)  
๑๕. ติดตามประเมินผล และสรุปรายงานผลการดําเนินงานของงานวัดผลและประเมินผลการเรียนเพ่ือปรับปรุงพัฒนางานใหดีข้ึน
๑๖. ควบคุม กํากับ ดูแลการใชโปรแกรม SGS 
๑๗. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3. งานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
๒. ดําเนินงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตามโครงสรางของหลักสูตรและนโยบายของสถานศึกษา 
๓. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม กับหัวหนางานคณะสี หัวหนางานกิจกรรมชุมนุม หัวหนางานกิจกรรมแนะแนว 
   หัวหนางานลูกเสือ - เนตรนารี กิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร และหัวหนางานกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน               
   เพ่ือดําเนินกิจกรรมใหเปนไปดวยความเรียบรอยบรรลุวัตถุประสงค และสรุปผลการดําเนินกิจกรรมเสนอฝายบริหาร
๔. ดูแลและประสานงานในการวัดผล ประเมินผลและรายงานผลการเรียน การจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตามหลักสูตรกําหนด
๕. ติดตามประเมินผล และสรุปรายงานผลการดําเนินงานของงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียนเพ่ือปรับปรุง พัฒนางานใหดีข้ึน
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

นางสาวศิริวรรณ สีสวย
หัวหนางานกิจกรรมพัฒนาผผูเรียน

นางสาวสุนิสา เฉยดิษฐ
รองหัวหนา ฯ

นางสาวสรวีย ทองทาบวงศ
ผูชวยและเลขานุการ
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3.1 กิจกรรมลูกเสือ - เนตรนารี

               นายปรเมศวร   สุขแจม          
หัวหนางานกิจกรรมลูกเสือ - เนตรนารี

นายบุศย นอยตวน
รองหัวหนา ฯ

    นายภานุวัฒน ครุธอินทร   
ผูชวย

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานกิจกรรมลูกเสือเนตรนารี 
๒. รวบรวมกฏ ระเบียบ ขอปฏิบัติ เอกสาร วัสดุอุปกรณท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมลูกเสือเนตรนารี
3. ดําเนินกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี ใหเปนไปตามแผน/โครงการ ใหถูกตอง เหมาะสมตาม ขอบังคับ กฎ ระเบียบ
    ของคณะลูกเสือแหงชาติ
๔. ติดตาม กํากับดูแล การวัดและประเมินผลใหเปนไปตามระเบียบการวัดผล
๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

     นายสุชาติ บุญตาปวน
ผูชวย

นายอุเทน  ขําปน
ผูชวย

     นางสาวรัชนีกร  บุญออน     
ผูชวยและเลขานุการ
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3.2 กิจกรรมแนะแนว 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

         ๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานกิจกรรมแนะแนว
         ๒. จัดทําระเบียนสะสมของนักเรียนทุกระดับช้ัน
         ๓. จัดบริการแนะแนว บริการแกนักเรียนทุกคน ไดแก การรวบรวมขอมูลนักเรียนเปนรายบุคคลการใหคําปรึกษา 
            การบริการสนเทศ การบริการจัดวางตัวบุคคล และการติดตามผลเพ่ือบริการผูเก่ียวของและผูมีสวนไดสวนเสีย
         ๔. จัดทํา และปรับปรุงหลักสูตรกิจกรรมแนะแนว
         ๕. จัดกิจกรรมแนะแนวในช่ัวโมงเรียนและแผนการจัดการเรียนรูกิจกรรมแนะแนวทุกระดับช้ัน
         6. จัดกิจกรรมสงเสริมและพัฒนานักเรียน
         ๗. จัดกิจกรรมสงเสริมความสามารถและคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักเรียน 
         8. จัดรวบรวมขอมูลสถิติ ผลการศึกษาตอของนักเรียนท่ีจบการศึกษาในแตละปการศึกษา                  
         9. ประสานงานกับมหาวิทยาลัย หรือสถานบันทางการศึกษาอ่ืน ๆ สรางเครือขายแนะแนวการศึกษาตอสําหรับนักเรียน 
         ๑๐. แนะนํา ใหความรู ความเขาใจ ชวยเหลือ อํานวยความสะดวกแกนักเรียนเก่ียวกับระบบ 
              การคัดเลือกกลางบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา (TCAS)
         ๑๑. รายงานผลการศึกษาตอของนักเรียนเพ่ือเปนการประชาสัมพันธสถานศึกษา 
         ๑๒. วางแผนพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีเก่ียวกับงานแนะแนว
         ๑๓. ดําเนินงานกองทุนเงินกูใหยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) ดังน้ี
                  ๑๓.๑ พิจารณาคัดเลือกนักเรียน ตรวจสอบคุณสมบัติ บันทึกขอมูล และเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
                  ๑๓.๒ ดําเนินการจัดทําสัญญากูยืม จัดสงสัญญากูยืม และรายงานการพนสภาพนักเรียนตอ                       
                          กองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.)
                  ๑๓.๓ รายงานผลการศึกษาและบันทึกขอมูลของนักเรียนกองทุนเงินกูยืมเพ่ือการศึกษา 
                           (กยศ.) และนักเรียนทุนทุกประเภท
         ๑๔. ดําเนินงานเก่ียวกับการรับทุนการศึกษาของโรงเรียน ประกอบดวย สรรหาทุนการศึกษาพิจารณาคัดเลือกนักเรียน          
              ท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑทุนการศึกษา และเร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
         ๑๕. ติดตามผล ประเมินผล สรุปและรายงานผลการดําเนินงานแนะแนวเพ่ือปรับปรุง  พัฒนา งานใหดีข้ึน
         ๑๖. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

นางสาวสุภวรรณ มวงงาม
หัวหนากิจกรรมแนะแนว

นางสาวชลธิชา ม่ันนวล
รองหัวหนา ฯ

นางสาวดวงกมล กองไธสง
ผูชวย

นางสาวรุจิราภรณ กล่ําจีน
ผูชวย

นายธนวิณ แรงเขตการ
ผูชวยและเลขานุการ
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 ๓.๓ กิจกรรมชุมนุม/กิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน

             นางสาวศิริวรรณ สีสวย         
 หัวหนากิจกรรมชุมนุม/กิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน

นางสาวสรวีย   ทองทาบวงศ
รองหัวหนา 

นางสาวสุนิสา   เฉยดิษฐ 
ผูชวย

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของกิจกรรมชุมนุม/กิจกรรมเพือสังคมและสาธารณประโยชน
๒. รวบรวมกฎ ระเบียบ ขอปฏิบัติ เอกสาร วัสดุอุปกรณท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมชุมนุม/กิจกรรม เพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน
๓. ติดตาม กํากับดูแล การวัดและประเมินผลใหเปนไปตามระเบียบการวัดผล 
๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

นางสาวนิศารัตน อินชาญ 
ผูชวย

นางสุกัญญา ตลอดภพ
ผูชวยและเลขานุการ

 ๓.๔ กิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร

นางสาวสุมาลี   พรมปญโญ
รองหัวหนา ฯ

วาท่ี ร.ต. เอกลักษณ บุญชวย
ผูชวยและเลขานุการ

นายปยะ บุญสุวรรณ
หัวหนากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 

นางสาววรรณิศา เพ็ชรผ้ึง
ผูชวย

นายภัทรพล ชูลาภ
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู 
ผูชวย



         1. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
         ๒. รวบรวมกฎ ระเบียบ ขอปฏิบัติ เอกสาร วัสดุอุปกรณท่ีเก่ียวของกับกิจกรรม นักศึกษาวิชาทหาร
         3. ดําเนินกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหารใหเปนไปตามแผน/โครงการ ใหถูกตอง เหมาะสมตามขอบังคับ กฎ ระเบียบ
         ๔. ติดตาม กํากับดูแล การวัดและประเมินผลใหเปนไปตามระเบียบการวัดผล 
         ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

๔. งานหองสมุด
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มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี

นางสาวเพ็ญฉวี  คงพิทักษ
รองหัวหนา ฯ

นางสาวจิตสุภา บางไทร
ผูชวย

นางปนัดดา สุขรักษ 
ผูชวย

นางสาวสิรินันท ฤทธ์ิบํารุง
ผูชวย

นางสาวสุจิตรา  เสือนอย 
ผูชวย

นางสาวรัชนีกร บุญออน
ผูชวย

นางสาวศิวพร   กาแดง 
ผูชวย

นางสาวภัสสร   สงเนย  
ผูชวย

นายชุติเดช  แสงชมภู
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวยและเลขานุการ

นางสาวนิศารัตน อินชาญ
หัวหนางานหองสมุด



 ๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานหองสมุด
 ๒. จัดบริการตาง ๆ ท่ีสนับสนุนใหนักเรียนศึกษาคนควาหาความรูเพ่ิมเติม นอกเหนือจากตําราเรียนและการเรียนการสอน
 ๓. สงเสริมใหหองสมุดเปนแหลงวิชาการท่ีสมบูรณและมีประสิทธิภาพ
 ๔. กําหนดแผน/โครงการ เพ่ือจัดกิจกรรมสนับสนุนการเรียนการสอนและกิจกรรมสงเสริมการอาน 
 ๕. ใหบริการแกครู ผูปกครอง นักเรียน และจัดเก็บขอมูลการใหบริการ การประชาสัมพันธงานของหองสมุดใหเกิดประสิทธิภาพ
 6. จัดหาและสนับสนุนการใหบริการ การคนควาทางอินเตอรเน็ต รวบรวมส่ือและเทคโนโลยีเพ่ือใหบริการ
     ดานขอมูลขาวสารโดยระบบ ICT             
 ๗. จัดหองสมุดใหมีบรรยากาศท่ีเอ้ือตอการเรียนรูและตอบสนองความตองการของนักเรียน 
 8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

20
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๕. งานขอมูลสารสนเทศ ขอมูล สถิติ

นางสาวศิยามล  เปยคํา 
รองหัวหนา ฯ

นางสาววัชรา ปานนาค
ผูชวย

นางสาวสุจิตรา  เสือนอย 
ผูชวย

นางสาวศิวพร   กาแดง 
ผูชวย

นางสาวขนิษฐา แขวงมาศ
ผูชวย

นางปนัดดา  สุขรักษ 
ผูชวยและเลขานุการ

นางสาวจิตสุภา บางไทร 
หัวหนางานขอมูลสารสนเทศ ขอมูล สถิติ



๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานขอมูลสารสนเทศ ขอมูล สถิติ 
๒. วิเคราะหขอมูลและจัดทําสารสนเทศสถานศึกษา เพ่ือใชในการพัฒนางานสถานศึกษา
๓. ประสานและจัดทําแบบฟอรมการรวบรวมขอมูลสารสนเทศใหแกทุกกลุมงานกลุมสาระการเรียนรูกิจกรรมพัฒนาผูเรียน
เพ่ือใหเปนรูปแบบเดียวกัน
๔. จัดเก็บขอมูลตามโปรแกรมจัดเก็บขอมูลพ้ืนฐานทางการศึกษา
๕. จัดทําขอมูลสารสนเทศของสถานศึกษาใหเปนระบบท่ีทันสมัย สะดวก แกการรายงานตอผูบริหารและหนวยงานตาง ๆ
6. จัดระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศเช่ือมโยงกับสถานศึกษาอ่ืน เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสวนกลาง        
๗. จัดทําขอมูลสารสนเทศโรงเรียน (OBEC EMIS DMC) จัดทําเอกสารสารสนเทศ ๑ เลม ตอปการศึกษา 
8. พัฒนาบุคลากรผูรับผิดชอบระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศใหมีความรูความสามารถ และทักษะในการปฏิบัติภารกิจ
9. นําเสนอและเผยแพร ขอมูลสารสนเทศ เพ่ือการบริหาร การบริการและประชาสัมพันธผานเว็บไซตโรงเรียนไพศาลีพิทยา
๑๐. ประเมินผลการปฏิบัติงานสารสนเทศและนําผลการประเมินไปปรับปรุงพัฒนาตอไป 
๑๑. ใหบริการและตอบขอมูล สถิติดานตาง ๆ ของโรงเรียนแกหนวยงานท้ังภาครัฐ เอกชน และบุคคลท่ัวไป
๑๒. ติดตาม ประเมินผล และสรุปรายงานผลการดําเนินงานสารสนเทศของสถานศึกษาเพ่ือปรับปรุง พัฒนางานใหดีข้ึน
๑๓. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
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6. งานจัดการเรียนรูแบบเรียนรวม

นางสาวจิตสุภา บางไทร 
รองหัวหนา ฯ

นางสาวขนิษฐา แขวงมาศ
ผูชวย

นางสาวศิวพร กาแดง
ผูชวยและเลขานุการ

นางปนัดดา สุขรักษ 
หัวหนางานจัดการเรียนรูแบบเรียนรวม

1. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานนักเรียนเรียนรวม
๒. ดูแลและชวยเหลือนักเรียนพิการ
๓. คัดกรองนักเรียนท่ีมีความบกพรองทางการเรียนรู
๔. สนับสนุนจัดหาส่ิงอํานวยความสะดวกใหกับนักเรียนพิการ

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี



๕. ติดตอประสานงานกับผูปกครองท่ีมีความบกพรองดานตาง ๆ 
6. จัดกิจกรรมสอนเสริมใหกับนักเรียนท่ีมีความบกพรองทางการเรียนรู 
๗. ประเมินผลและสรุปผลการปฏิบัติงาน เพ่ือปรับปรุง พัฒนางานใหดีข้ึน 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
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7. งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน

นางสาววาธิณี เมณฑกูล
หัวหนางานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน

นางวันทนา บัวรอด
รองหัวหนา ฯ

นางสุกัญญา ตลอดภพ
ผูชวย

นายศิโรตม โตแกว
ผูชวย

นางสาวนภาภรณ เพียงเพ็ญ
ผูชวย

นางสาวสุจิตรา เสือนอย
ผูชวย

นางสาวชอเอ้ือง คุณยศย่ิง
ผูชวย

นายสิทธิศักด์ิ พิลึก
ผูชวย

นางสาวชลธิชา บังเลา
ผูชวย

นางสาวศิยามล เปยคํา
ผูชวย

นางสาวสุนิสา เฉยดิษฐ
ผูชวย

นางสาวชลพัชร เพชรพลอยนิล
ผูชวย

นางสาวพนิดา ดีภู
ผูชวย
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นายเทียน อินทรแดน
ผูชวย

นางสาวนพินภรณ ภิญโญพัฒนดิษกุล
ผูชวยและเลขานุการ

๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงานของงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 
๒. จัดทําแผนงานกิจกรรมงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน ตามแผนปฏิบัติราชการประจําป 
๓. จัดทําปฏิทินการดําเนินงาน งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน
๔. วางแผน กํากับ ติดตาม การดําเนินงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน
๕. กําหนดพ้ืนท่ีเพ่ือศึกษาพรรณไม ในบริเวณโรงเรียน
6. จัดทําระบบขอมูลทะเบียนพรรณไมท่ีศึกษาใหเปนปจจุบัน
๗. จัดทําเอกสารท่ีเก่ียวของกับการดําเนินงาน งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 
8. จัดทําปายช่ือพรรณไมใหถูกตองตามหลักวิชาการ
9. จัดทําตัวอยางพรรณไม (แหง/ดอง/เฉพาะสวน)
๑๐. ดําเนินการจัดทําแหลงเรียนรู งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 
๑๑. รายงานผลการดําเนินงานใหฝายบริหารทราบ ปการศึกษาละ ๒ คร้ัง 
๑๒. รายงานผลการดําเนินงานให อพ.สธ. ทราบ ปการศึกษาละ ๑ คร้ัง 
๑๓. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ  ดังน้ี 
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คณะกรรมการอํานวยการ

คณะผูจัดทํา

๑. นายกิจจา             เอ่ียมระหงษ     ประธานกรรมการ
๒. นางสาวจารุวรรณ    ทองนิตย         รองประธานกรรมการ
3. นางสาวรวิวรรณ      กล่ินธรรมเสน   กรรมการ
4. นางสาวสมหมาย     หอยมาลา        กรรมการ
5. นางสาวจารุทรรศน  แสนศิริ            กรรมการ
6. นายอนุชิต            ขุมโมกข           กรรมการ
7. นางอัญชนา           บุญพุฒ           กรรมการ
8. นางจรัสศรี            หะทะยัง          กรรมการและเลขานุการ
9. นายภัทรพล           ชูลาภ             กรรมการและผูชวยเลขานุการ

คณะกรรมการดําเนินงาน

๑. นางจรัสศรี           หะทะยัง          
๒. นางสุกัญญา          ตลอดภพ     
3.นายภัทรพล           ชูลาภ            
4. นางสาวชลพัชร      เพชรพลอยนิล   
5. นางสาวสุนิสา        เฉยดิษฐ          
6. นางสาวสุจิตรา       เสือนอย          
7. นางสาวศิริวรรณ      สีสวย     
8. นางสาวสุภวรรณ     มวงงาม
9. นายปรเมศวร         สุขแจม          
๑0. นายปยะ             บุญสุวรรณ      
๑1. นางสาวนิศารัตน    อินชาญ          
๑2. นางสาวจิตสุภา      บางไทร         
๑3. นางปนัดดา           สุขรักษ         
๑4. นางสาววาธิณี        เมณฑกูล

ผูจัดพิมพและตรวจทาน

๑. นายภัทรพล          ชูลาภ            ผูจัดพิมพ
๒. นางสาวรุจิราภรณ   กล่ําจีน          ผูจัดพิมพ
๓. นางสาวสุนันทา      เมืองนาคิน      ผูตรวจทาน




